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CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA

Trav. Ary Brasileiro de Castro, n.” 242 - Centro - CEP. 37.945-000 - Fone: 35 3523-9101

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
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RELATORIO SEMESTRAL - CONTROLE INTERNO

Nos termos do art. 74 da Constitui¢do Federal, art. 59 da Lei Complementar n® 101/00,
arts. 63 a 66 da Lei Complementar n® 102/2008 e em atendimento ao disposto nas Instrucdes
Normativas do TCE/MG, a Lei Municipal n.177, combinados com os arts. 75 a 80 da Lei
n.4.320/64, encaminha o Relat6rio sobre a gestdo das atividades realizadas, relativo ao 1°semestre

de 2022, no que se refere & Administragdo do Poder Legislativo de Sdo José da Barra.

1 - Identificagio dos Responsaveis pelo Poder Legislativo no exercicio de 01/01/2022 a
22/02/2022

Presidente: VEREADOR JOSE ANTONIO BiCEGO

2 — Identificacdo dos Responsiveis pelo Poder Legislativo no exercicio de 23/02/2022 a
31/12/2022

Presidente: VEREADOR EDMAR DOS SANTOS GONCALVES

3 — Qualificacdo do(s) responsavel (is) pelo Controle Interno, de acordo com a nomeacio da
Portaria n.014/2022

FATIMA APARECIDA COSTA DE SOUZA

1- GESTAO ORCAMENTARIA: LOA, LDO E PPA

- A Lei Orgamentaria n.711, de 23 de dezembro de 2021, contém os programas e a¢des que estio
previstos na LDO para 2022 e no PPA com referéncia a Unidade C4mara Municipal.

- O Orcamento do Poder Legislativo estabelecido a Lei Orgamentaria Anual no exercicio de 2022

foi fixado no valor de RS 1.800.000,00 (um milhfo e oitocentos mil reais).

2 - GESTAO DOS REPASSES PELO EXECUTIVO
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- O repasse financeiro para Cimara Municipal no 1° semestre de 2022 obedeceu a Emenda
constitucional 025/2000, art.29/A;
- Foi repassado pelo Executivo Municipal no 1° semestre de 2022, o montante de: o R$ (),
obedecendo ao cronograma de repasse estabelecido pela Lei Orcamentéria Anual;
- Os repasses sdo efetuados através de transferéncias bancarias diretamente na conta corrente do
Legislativo no Banco de Brasil, agéncia 005 Banco / Conta Corrente 52078, onde séo recebidos e
movimentados os recursos do Poder Legislativo;
- O Controle Interno néo tem conhecimento sobre recomendacées feitas pelo Tribunal de Contas

nesta area.

3 - GESTAO DE PESSOAL

- Néo existe no Legislativo de S3o José da Barra, Setor de Pessoal. quem atende e assume, sem

ato normativo, as atividades do setor € o servidor André Cardoso Freitas, Assessor Financeiro da
Casa.

- No periodo examinado, o quadro de pessoal do Legislativo sofreu a seguinte oscilacio:
Exonera José Helio da Silva, Assessor Juridico — Portaria n.003/2022;
Nomeia Ricardo Alxandre Lima, Assessor Juridico — Portaria n.009/2022;

Exonera Micaely Cristina Moraes Ferreira, Coordenadora de Almoxarifado e Patriménio —
Portaria n.004/2022;

Nomeia Micaely Cristina Moraes Ferreira, Coordenadora de Almoxarifado e Patriménio — Portaria

n.011/2022;

Exonera Weslei Cristian Pimenta, Assessor do Legislativo — Portaria n.005/2022;
Nomeia Weslei Cristian Pimenta, Assessor do Legislativo — Portaria n.013/2022;
Exonera André Cardoso Freire, Assessor financeiro — Portaria n.006/2022;

Nomeia André Cardoso Freire, Assessor financeiro — Portaria n.012/2022;
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Exonera Evelin Agege da Silva Bueno, Coordenadora do Legislativo — Portaria n.007/2022;

Nomeia Evelin Agege da Silva Bueno, Coordenadora do Legislativo — Portaria n.010/2022:
Exonera Evelin Agege da Silva Bueno, Coordenadora do Legislativo — Portaria n.029/2022:
Nomeia Fabiana Junia de Carvalho, Coordenadora do Legislativo — Portaria n.029/2022.

No 1° semestre de 2022, ndo houve alteragdo no quadro de servidores efetivos do Legislativo.

Quadro de servidores e agentes politicos em 30/06/2022

Servidores Efetivos 001 (um)

Servidores Estaveis 001 (um)

Servidores em Comissio 005 (cinco)

Servidores com funcdo gratificada 001 (um)

Servidores contratados por tempo determinado 001 (um)

Vereadores 009 (nove)

- No perfodo nédo houve contratagéio de servico por tempo determinado — Contrato Administrativo
por Tempo Determinado n.001/2022;

- Os cargos em comissdo do Poder Legislativo deveria estar ligado a direcdo, chefia e
assessoramento, mas todos estdo assumindo fungdo e atividades tipicas de cargos técnicos;

- Ha excesso de cargos em comissdo relativamente aos de provimento efetivo, na proporgio de
5/1.

- Os ocupantes de cargos em comissdo ndo recebem horas extras;

- As faltas de servidores comissionados nfo sfo controladas, registradas, descontadas ou atendidas
a outros quesitos legais e regimentais;

- O controle de frequéncia dos Vereadores as Sessdes Legislativas € realizado por meio de livro
de registro de presenca;

- A contribui¢io previdencidria (patronal e do servidor) esté sendo recolhida em tempo hébil;

- O Controle Interno ndo tem conhecimento de recomendacdes feitas pelo Tribunal de Contas

especificas nesta area.
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- Fol concedida a revisdo geral anual dos vencimentos do Poder Legislativo nos termos do artigo
37, inciso X, da Constitui¢do Federal, durante o més de janeiro, onde foi fixado o indice de 10,16

% (dez virgula dezesseis por cento), Lei Municipal n717/2022.

- ATENDIMENTO A EMENDA CONSTITUCIONAL N. 25 DE FEVEREIRO DE 2000 (70% GASTOS
COM FOLHA DE PAGAMENTO).

- O repasse financeiro para Cimara Municipal obedece a Emenda constitucional 025/2000, art.
29/A da Constitui¢do Federa;

- O montante gasto com a folha de pagamento no semestre estd em observincia a Lei
Complementar 101/2000, art. 22;

- O total da folha de pagamento da Cadmara Municipal também ficou dentro do limite estabelecido
pelo artigo 29-A, §1° da CF/88;

- Os pagamentos dos subsidios dos Vereadores ficaram dentro do limite estipulado pelo artigo 29,
VI da CF/88, que determina que os subsidios dos Vereadores em municipios com até 10.000

habitantes ndo ultrapassem em 20,00% dos subsidios recebidos pelos Deputados Estaduais;
- O Presidente da Camara recebeu subsidio dentro dos limites estipulados pela CF/88.

- O Poder Legislativo Municipal cumpriu a determinacfo contida no Art. 20, inciso IIL, alinea "
a", da Lei de Responsabilidade Fiscal, conforme valores contidos nos Balancetes das Pasta de

Prestagdo de Contas de janeiro a junho de 2022.

DETALHAMENTO DA COMPOSICAO DAS DESPESAS PAGAS A TITULO DE OBRIGACOES
PATRONAIS

- Os valores repassados ao Instituto Nacional do Seguro Social sdo empenhados, liquidados e
pagos pelo setor de contabilidade e seus responséveis.

- As contribuigdes previdenciarias ao INSS (patronal, servidores, agentes politicos ¢ terceiros)
foram recolhidas em tempo hébil;

- Verificado que os valores recolhidos ao INSS sdo compativeis com a folha de

pagamento conforme constas nas Notas de Empenhos.
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4 - GESTAO DAS COMPRAS

- Néo existe na Camara Setor de Compras, todavia hd um servidor designado como responsavel

pelas compras, o Coordenador de Almoxarifado e Patriménio.

- Todos os procedimentos de compras e servigos so realizados por dispensa de licitacio;
analisados foram precedidas de trés orgamentos e sempre com 0s mesmos cotados.

- Tem-se evidenciado nos processos que as cotagdes sdo sempre expedidas para os mesmos
fornecedores;

- Nio observamos fracionamento de licitagdes, neste primeiro semestre do exercicio financeiro de
2022;

- A publicagéio dos extratos de contratos e aditivos aos contratos sio realizados no Jornal Folha da
Manha;

- Néo h4 cadastro de fornecedores (registro cadastral) informatizado.

- Néo existe constituida no Legislativo Municipal comissfo permanente de licitagdo e pregoeiro.

Licitacoes realizadas no periodo

Nao houve processo licitatério no periodo em destaque.

5 - GESTAO DO ALMOXARIFADO

- O Setor possui servidor nomeado para sua guarda e administragdo, na fungfio de Coordenador de
Almoxarifado e Patriménio.

- Nio foi realizado inventdrio do almoxarifado até a presente data;

- Nao existe emissio de requisi¢des de suprimentos e materiais de consumo com o nome do
solicitante:

- Néo existe monitoramento da validade dos produtos estocados conforme informag¢io repassada
pelo Coordenador do setor, todavia, sabe-se que existe um contrato com a Empresa Planej, para

cessdo de uso de sistema integrado, onde consta um software especifico para “Compras e
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Licitagdes” e de “Almoxarifado”, que vigorou até 28/02/2022 e atualmente fora firmado outro com
a mesma empresa, com data de assinatura em 09/06/2022. Observando que até a presente data ndo
se viu real implantacdo dos modulos em definitivo nos computadores da Casa, como:
- Treinamento de administradores do sistema;
- treinamento de usuarios;
- teste de validacdo do sistema;
- suporte e acompanhamento de implantacdo do sistema;
- suporte pés-implantagiio para a parametrizacio e configuragbes avangadas;
- servico de implantagio dos sistemas na sede da Camara.
Ressaltando que todos estes itens acima mencionados deveriam estar executados e implantados
em at¢ 30 dias apds a assinatura do contrato, que foi dia 09 de junho de 2022, ou seja, deveriam
estar todos executados e implantados na sede da Camara Municipal até o dia 09/07/2022, todavia

1550 nfo ocorreu.

6 - GESTAO DO PATRIMONIO

- O Setor possui servidor nomeado para sua guarda e administracdo, na fun¢do de Coordenador de
Almoxarifado e Patriménio.

- O patrim6nio ndo possui registro dos bens por natureza que permite sua rapida localizagio.

- Néo foi realizado no 1° semestre de 2022, o inventario dos bens méveis, nos termos da Instrugdo
Normativa 02/2015 e Portaria 013/2013;

- Nio existe controle de movimentacao, termos de transferéncia de bens entre os setores, de cada
bem de cardter permanente, ou qualquer outro dispositivo de controle, execugio, manutencio e
prevengdo, embora exista um sistema especifico para tanto, modulo “Patriménio Publico” contrato
e em tese, oferecido pela empresa Planej, que conforme ja mencionado acima encontra- se na
mesma situacio de atuacio e legalidade;

- Nem todos os bens moéveis existentes nas salas possuem termo de responsabilidade, e nem séo
conferidos mensalmente;

- Quando da utilizagdo de equipamentos por servidores nfo é confeccionado o termo de uso de
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- O imovel utilizado pela Cdmara Municipal apresenta documentacéo legal, mas, nio é acobertado
por seguro, bem como todos os moveis existentes em seu interior:
- O veiculo de propriedade do Legislativo é coberto por seguro, observando ainda que existe um
sistema de “controle de frota”, fornecido pela empresa Planej, todavia, pautado nos mesmos
moldes mencionados acima;
- No 1° semestre de 2022, ndo houve processos de cessdes, conserto, reavaliagio, permuta e baixa

de bens patrimoniais permanentes.

7-GESTAO DA CONTABILIDADE

- O Setor de Contabilidade néo possui servidor nomeado no cargo de Contador, todavia hd um
servidor nomeado como Assessor Financeiro, André Cardoso Freitas e a Empresa Planej, que
respondeu por toda contabilidade até 30/04/2022 e atualmente a sob a responsabilidade da empresa
JRC Consultoria e Contabilidade, contrato n.004/2022, firmado em 09/06/2022. Observando que
durante o periodo de 01/05/2022 a 08/06/22 a Camara Municipal ficou descoberta de servico de

contabilidade.

- E encaminhada mensalmente a Prefeitura as informacdes contabeis (balancetes orcamentérios e
financeiros) para serem consolidadas na contabilidade geral do Municipio, sem atraso;

- E confeccionada a conciliagdo bancéria mensalmente;

- O Controle Interno nfo tem conhecimento sobre recomendacdes feitas pelo Tribunal de Contas

nesta drea.

8 - GESTAO DA TESOURARIA

- Néo existe Setor de Tesouraria na CAmara, o servidor nomeado na fungfio de Assessor Financeiro,
André Cardo Freitas e a Planej, que respondeu pela tesouraria informalmente até 30/04/2022 e
atualmente a sob a responsabilidade da empresa JRC Consultoria ¢ Contabilidade, contrato

n.004/2022, firmado em 09/06/2022. Observando que durante o periodo de 01/05/2022 a 08/06/22
a Camara Municipal ficou descoberta de servigo de tesouraria.
Fa !_'im-&,-




CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA
Trav. Ary Brasileiro de Castro, n.” 242 - Centro - CEP. 37.945-000 - Fone: 35 3523-9101
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

- Os pagamentos de fornecedores sio feitos por transagdes bancdrias e por cheques;
- Os cheques sfo emitidos com copias e nominais;
- As disponibilidades sdo depositadas em bancos estatais, o que atende ao art, 164, § 3° da
Constituicdo;
- Os pagamentos sdo feitos apds o prévio empenho e com assinatura do ordenador da despesa;
- Existe conciliagdo bancaria mensalmente;
- Existe Notas de Empenho;
- O responsavel pela liquidagdo estd identificado nas Notas de Empenho;
- A Camara Municipal ndo mantém conta de adiantamento para pequenas despesas;
- O Controle Interno ndo tem conhecimento sobre recomendag6es feitas pelo Tribunal de Contas

nesta area.

9 — CONTROLES ADMINISTRATIVOST

- As viagens sdo baseadas pela Lei n.372/2011 e na Resolugdo n.90/2017;
- No 1° semestre de 2022 foram gastos com didrias de viagem o montante de R$34.404,71 com os
Vereadores, a saber:

Vereador Edmar dos Santos Gongalves: R$8.879,22

Vereador Mateus Junior de Oliveira: R$1.830,37

Vereador José Antdnio Bicego: R$1.657,31

Vereador Juliano Cesar Ribeiro; R$1.879.61

Vereador Nathan Calebe Semido: R$3.042,17

Vereador Darci Cardoso da Silva; R$5.861,99

Vereador Geraldo Magela: R$6.826,63

Com os servidores Comissionados, a saber:

Weslei Cristian Pimenta: R$519,18

Micaely Cristina Moraes Ferreira: R$1.360,43

Evelin Agege Silva Bueno: R$1.360,43

Ricardo Alexandre Lima: R$1.187,71
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CONTROLE DE GASTOS COM VEICULO OFICIAL
- O veiculo oficial da Cdmara foi adquirido no exercicio de 2011, todavia encontram-se em estado
regular de uso;
- 0 veiculo esta assegurado;

- O uso do veiculo ¢ disciplinado pela Resolugéio 75/2013 e pela Instrugdo Normativa 04/2015.

CONTROLE DE GASTOS COM COMBUSTIVEL
- Os gastos com combustiveis no 1° semestre ndo foram repassados ao Controle Interno;
- Também ndo foi enviado ao Controle Interno os gastos com abastecimentos realizados por

vereadores em viagens fora do Municipio no referido semestre.

CONTROLE DE GASTOS COM COPIAS REPROGRAFICAS
- As coOpias reprograficas sdo para uso interno do Legislativo, observa-se que nio existe controle

formal da tiragem de cOpias e impressdes.

CONTROLE DE GASTOS COM TELEFONIA
- A Camara possui 01 linha de telefone fixo (35 3523 9101), cujo uso € liderado a todos servidores

e vereadores.

SETOR DE INFORMATICA OU DE TECNOLOGIA DA INFORMACAOQO

- O Poder Legislativo ndo possui completa estrutura de informatica, todavia ha os seguintes
softwares, Orgamento, Contabilidade e Tesouraria; Administracio de Pessoal; Compras e
Licitages; Patriménio; Almoxarifado, fornecidos pelo Contrato 003/2016 com a Empresa Planej
até 28/02/2022 e atualmente, Contrato n.003/2022, firmado novamente com a empresa Planej em
09/06/2022;

- A manuten¢do dos equipamentos de informatica do Legislativo esteve a cargo de empresa
terceirizada, sendo realizado pela empresa Diego, contrato 003/2017, até fevereiro de 2022 e dai

a diante estamos sem profissional na drea;
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- O acesso conectado da Cdmara a rede mundial — internet - estd a cargo de empresa terceirizada,
sendo realizado pela empresa Rede Exitus Ltda, contrato 001/2019 e recentemente pela empresa
B.S5.COSTA S.A., Contrato n.002/2022.

10 - SETOR DE LEGISLATIVO

- O Setor de Legislativo possui servidores nomeados na fun¢o de Coordenador do Legislativo,

Assessor Parlamentar e Assessor Juridico, cuja nomenclatura devem atuar diretamente com os
parlamentares.
- O Legislativo de Sdo José da Barra cumpriu seu papel constitucional como 6rgéo legislador, onde

observamos a atuagfio parlamentar com a seguinte producio legislativa:

Proposituras Quantidade

Projetos de Leis Ordinarias 39

_Prqjetos de Leis Complementares 10
Projetos Resolugiio 02
Veto a Projetos de Leis | 00
Proposta de Emenda a Lei Orgénica 00
Projeto de Decreto 02
Requerimentos 026
Indicacdes 126

 Julgamento de Contas Municipais 00
11 - SECRETARIA GERAL

- A Secretaria Geral ¢ conduzida por servidor de carreira, no cargo de Secretéria do Legislativo
cuja nomenclatura estd direcionada a atuar diretamente com os parlamentares e todo trabalho
administrativo do Orgfo;

- A Secretaria cumpriu seu papel de administragéo técnica e burocratica na atuacdo dos seguintes

procedimentos:
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Autuacio Quantidade
Proposituras do Executivo e Legislativo a3
Instrumentos Legislativos 152
Oficios 102
Processos Administrativos 22

12 - CONTROLE INTERNO

- A Camara ndo possui Setor de Controle Interno, apenas existe um servidor efetivo que ocupa a

fungio de controladora do Legislativo, servidora efetiva — Secretaria do Legislativo — Fatima
Aparecida Costa de Souza;

O Sistema de controle Interno cumpriu sua missdo de prevencido, orientagdo/recomendagéo,

informacdo, dentre outros, com a seguinte atuacio:

Autuacio Quantidade
Notificacio 07
Orientacio técnica 01
Recomendacdo 02

- A Controladora do Legislativo acompanhou a fiscalizagio contabil, financeira, orgamentéria e
patrimonial, as agdes quanto a verificagdo de procedimentos operacionais, examinando
especialmente quanto ao atendimento dos principios constitucionais, da legalidade, moralidade,
impessoalidade e eficiéncia dos atos de gestio;

- Acompanhamos os trabalhos dos setores internos da Camara Municipal e elaboramos
documentos dando énfase a ajuda e orientacfo.

- O Controle Interno, ao evidenciar fragilidades administrativas, procurou alertar o gestor sobre a
necessidade de adotar acdes corretivas, com a intencdo de fortalecer a efetividade das acbes

publicas em beneficio da sociedade.
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- Destaca-se por fim, quanto ao trabalho do Controlador Interno, que todas as atividades
desenvolvidas encontram-se arquivados e disponiveis para analise do Tribunal de Contas do

Estado, Ministério Publico e a quem de direito.

13- SETOR DE ARQUIVO

- A Cémara Municipal nfo tem constituida o Setor de Arquivo.

- O Legislativo ndo tem sala especifica de arquivos. H4 apenas uma sala anexada a Sala da
Secretaria, onde ficam arquivados documentos da Contabilidade e da Secretaria;

- A referida sala ndo atende a quesitos basicos como higiene, condi¢Ges climaticas, e seguranga.

14 - CONSIDERACOES FINAIS

Ao concluir o presente Relatorio Semestral de Controle Interno observa-se, principalmente, que
dentro da limitaco financeira, houve o cumprimento das metas previstas no plano.

Ao avaliar os resultados, quanto a eficicia e eficiéncia da gestio orcamentaria, financeira e
patrimonial da Cédmara de Sao José da Barra, bem como, da aplicacio de recursos ptiblicos, nota-
se que houve prudéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

Enfim, este relatério nfo indicou aspectos relevantes que merecessem destaque, visto que, por ora
se prende em quase totalidade a atos e fatos ja relatados em relatorios anteriores. Porém, nada

impede de apreciagdes mais profundas por 6rgios fiscalizadores e controladores.

E o que nos cabe relatar.
Cémara Municipal de Sdo José da Barra

# - )
g
Fatima Aparecida Costa de Souza

Controladora da CMSJIB
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