PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA - MG
PRESIDENTE DA CASA

Trav. Ary Brasileiro de Castro, n.° 242 - Centro - CEP.:37.945-000 - Fone: (35) 3523-9101

CNPJ N.?01.729.464/0001-04 / Inscrigdo Estadual: Isenta.
Email: presidente(@saojosedabarra.mg.leg.br
Site: www.saojosedabarra.mg.leg.br

Sdo José da Barra, 19 de maio de 2022.

Solicitacdo do Presidente da Camara Municipal de Sio José da Barra

MG.

Eu, vereador Edmar dos Santos Gongalves, Presidente dessa Casa,
solicito a servidora Micaely Cristina Moraes Ferreira, responsavel pelo
procedimento de compras, que proceda o processo de “Contratacio
de empresa especializada para prestaciao de servicos “in loco” de
assessoria_contabil, orientacdo aos servidores publicos do
legislativo municipal na conducio dos processos de compras,
administracdo, financas, planejamento, departamento de

pessoal, controles patrimoniais, frotas e almoxarifado_ e

assisténcia junto aos tribunais de contas”

Justifica-se:

Justifica-se tal contratagéo haja vista a demanda de treinamento constante dos
servidores do Legislativo Municipal e execugao contabil, com responsabilidade
técnica, orientagdo na elaboragao das prestagdes de contas aos érgaos de
fiscalizagao.

As mutagbes constantes da legislagdo brasileira, demanda capacitagao
continuada dos servidores do legislativo municipal.

Observacgao:

Existe dotagao orgamentaria

« ficha: 7,

« natureza:01.01.01.031.0003.4002.339035 -Servigos de Consultoria.

Edma tos Gongalves
Presidente da Camara Municipal de Sdo José da Barra
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S30 José da Barra, 19 de maio de 2022.

Solicitagcao do Presidente da Camara Municipal de Sdo José da Barra
MG.

Eu, vereador Edmar dos Santos Gongalves, Presidente dessa Casa,
solicito a servidora Micaely Cristina Moraes Ferreira, responsavel pelo
procedimento de compras, que proceda o processo de “Contratagio
de empresa especializada para prestacio de servicos “in loco” de
assessoria_contabil, orientacio aos servidores publicos do
legislativo municipal na conducio dos processos de compras,

administracdao, financgas, planejamento, departamento de
pessoal, controles patrimoniais, frotas e almoxarifado e

assisténcia junto aos tribunais de contas”
Justifica-se:

Justifica-se tal contratagao haja vista a demanda de treinamento constante dos
servidores do Legislativo Municipal e execugao contabil, com responsabilidade

técnica, orientagdo na elaboracao das prestagbes de contas aos 6rgdos de
fiscalizagao.

As mutagdes constantes da legislacao brasileira, demanda capacitagao
continuada dos servidores do legislativo municipal.

Observacao:
Existe dotagdo orgamentaria
« ficha: 7;

* natureza:01.01.01.031.0003.4002.339035 —Servigos de Consultoria.

Edmar tos Gongalves
Presidente da Camara Municipal de Sao José da Barra
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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

“Contratagcdo de empresa especializada para prestagdo de servigos “in loco” de
assessoria contabil, orientagdo aos servidores publicos do legislativo municipal
na condugdo dos processos de compras, administracio, finangas,
planejamento, departamento de pessoal, controles patrimoniais, frotas e
almoxarifado e assisténcia junto aos tribunais de contas”.

2 - AVALIAGOES DE CUSTO
O valor estimado dos servigos é de R$2.200,00 ao més.
3. LEGISLAGAO APLICAVEL

Esta licitagdo sera regida pelas Leis Federais 8.666/1993, 10.520/2002, na Lei
Complementar n.° 123/2006.

4. PRESTACAO DOS SERVICOS:

4.1 - Os servicos serdo coordenados por servidor a ser designado pela Presidéncia
desta Casa de Leis e compreendem a orientagdo segura 8 CONTRATANTE para
tomadas de decisdes bem como relativas aos procedimentos corretos a serem
adotados na gestdo publica de acordo com as normas vigentes e emissao de
pareceres de consultas relacionadas das areas contabil e gestao;

4.2- Orientagao e capacitagdo técnica constante aos servidores publicos nas areas de
administragdo, compras, finangas, planejamento e departamento de pessoal,
controles patrimoniais, frotas e almoxarifado.

4.3- Sera de responsabilidade da Contratada o envio mensal dos arquivos de
Acompanhamento Mensal do SICOM/TCE-MG, bem como os instrumentos de
planejamento.

4.4- Assisténcia junto aos Tribunais de contas, incluindo; defesa administrativa junto
ao TCE, TCU, referente as contas mensais do legislativo municipal, SICAM, SICOM,
cronograma receita e desembolso, e demais quadros equivalentes que poderao ser
exigidos, bem como treinamento de pessoal, ou quaisquer outras ferramentas que
venham a ser implantadas/utilizada pelos mencionados 6rgaos de contas.
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4.5. a contratada devera realizar “in loco” as conferéncias fisicas de toda 2
documentagdo se responsabilizando pela elaboragdo das pastas de prestagio de

contas mensais, fechamento dos balangos anuais exigidos pela 4.320/64 &
responsabilidade técnica pelos servicos.

4.6 Orientar na elaboragao da proposta or¢camentaria anual da camara municipal,

4.7 — Auxilio na elaboragao de minutas de editais de licitagao, quando solicitado, bem
como orientar os servidores da area de compras da administragdo na condug3o dos

processos de aquisigéo e alienagao, emissao de pareceres técnicos

dos processos de
compras.

4.8 Auxilio na fiscalizagao da execugao contabil do executivo municipal.

4.9 Aucxilio e orientagdo dos servidores do legislativo nos relatérios e execugao do
departamento de pessoal.
4.10 — Acompanhamento e assessoria da execucdo orgamentaria, movimentacio
contabil e financeira em conformidade as diretrizes do TCEMG.

4.11 -Acompanhamento da prestagdo de contas eletronicas anual, que envolve
informagGes de documentos nao estruturados (copia de documentos, sem estrutura
do contelido definida pelo TCEMG) e documentos estruturados (arquivo XML ou

prestacao por inteira direta), com treinamento e capacitagdo constante de pessoal,
bem como outros interesses mais imediatos do legislativo municipal.

4.12 Execugédo e Acompanhamento nos trabalhos de contabilidade e execucao
orgamentaria e financeira, para fins de encaminhamento de informagdes mensais ao
TCEMG, englobando: pecas de planejamento publico, prestacao eletrénica inicial e

atualizagdo mensal; dados de cadastros; balancetes contabeis mensais: pacotes
isolados, consolidados e/ ou conjuntos;

4.13- Acompanhar a realizagdo de audiéncia publica quadrimestral, do executivo
municipal assessorando os representantes do legislativo.

4.14- Analisar e prestar consultoria na elaboragao de balangos, relatérios e anexos

exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei 101/2000) e Lei 4.320/64 e na
prestacao de contas anual junto a0 TCEMG.

4.15- Anélise e consultoria dos relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal e suas
devidas publicagdes legais.

4.16- Elaboragdo dos demonstrativos quadrimestral e gestao fiscal LRF); e gastos
com pessoal;

4.17- Assessoria nas exigéncias legais nas pecas de planejamento publico sendo:
Plano Plurianual; Diretrizes Orgamentérias: Orgamento Anual; abertura de créditos
adicionais e especiais, tanto na analise dos projetos de lei oriundos do executivo
municipal, quanto na elaboragdo das pecas do legislativo municipal.

4.18- Assessoria, atualizagdo e implantagdo das diretrizes e exigéncias das Normas
Brasileiras de Contabilidade Publica - NBCASP:;
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4.19- Atendimento as exigéncias da prestacao de contas eletrdnica do tribunal de

Contas do Estado (SICOM) e demais outros que vierem a ser implantados/utilizados
pela corte de contas.

4.20- Criar condigoes e elaborar relatérios de infor

magdes gerenciais para a tomada
de decisao do Poder Legislativo Municipal;

Ministério do Planejamento; dos Tribunais de

4.22- Elaboragio de pareceres solicitados pela C

amara com apontamentos para a
tomada de decisdo em m

atérias inerentes ao objeto contratado:

4.23- Emissao de pareceres sobre consultas desta casa de leis a respeito dos
assuntos e objetos tratados neste termo de Referéncia,

4.24- Orientar os servidores e ve
nas audiéncias publicas do exec
referente as metas fiscais, gastos

readores na andlise das informagdes apresentadas
utivo municipal, emitindo parecer quando solicitado,
com salde, educagao e despesas com pessoal.

4.25- Preparagio e conferéncia do balango geral Para a prestagao de contas junto ao
TCE e demais drgaos que for necessario.

4.26- Auxiliar na elaboragao de editais de lici
técnico na conduy

dias das sessges

tagao, e auxilio e acompanhamento

c¢ao de procedimentos de licitagdes/compras com visita “in loco” em

4.27 — Acom

panhamento e orientacdo dos servidores das movimentagées do
almoxarifado.

4.28 — Acompanhamento e orienta
patrimoniais bem como os pro
Municipal, na forma da Lei.

¢ao dos servidores na condugao das incorporagdes
cessos de desafetacdo de bens do Legislativo

4.29 - Emitir parecer formal em 24 horas
tema ou caréncia de informa
atendimento.

, salvo casos em que a complexidade do
¢oes e documentos demande tempo maior de

4.30 - Atendimento todos os dia

s Uteis por correspondéncia eletrénica e telefone, em
horério comercial.

4.31 Acompanhar e assessorar os

servidores do Legislativo Municipal no controle de
frota.

4.32 Todas as orientages, pareceres, execugao e condugao dos servi¢os a serem
prestados deverao ocorrer com fundamentagéo na Legislagao vigente.

4.33 - E vedada a transferéncia do objeto sob
ocorra a transferéncia, o contrato sera rescindido
penalidades cabiveis.

qualquer forma a terceiros, e, caso
na forma da lei, com a aplicagao das
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5. OBRIGAGOES DAS PARTES -
5.1 DA CAMARA MUNICIPAL:
a) Proporcionar condigGes para a boa execugao do servigo.

b) Remeter adverténcia a Contratada, por escrito na forma da lei, quando os servigos,
objeto da licitagdo, nao estiverem sendo prestados de forma satisfatoria.

c) Fiscalizar a execugao do Contrato.

d) Comunicar 8 CONTRATADA, qualquer irregularidade na prestago dos servicos.

e) Prestar as informagées e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

f) Impedir que terceiros prestem os servigos objeto da licitagao.

g) reembolsar as despesas com locomog&o, hospedagem e alimentagdo quando a
Contratada for obrigada a se deslocar da sede do Municipio da Contratante para

outras localidades para defender interesses da Cémara Municipal de Sao José da
Barra IMG

5.2 DA CONTRATADA:

a) Manter, durante a execugéo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao.

b) Garantir o cumprimento do Contrato, conforme as especificagdes contidas neste
Termo de Referéncia.

¢) Responsabilizar-se por todos os énus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre os servicos contratados, bem como se responsabilizar e
cumprir rigorosamente, todas as obrigagoes trabalhistas, fiscais, previdenciarias e
acidentarias relativas ao pessoal que empregar para a execugdo dos servigos,
inclusive as decorrentes de convencgao, acordos ou dissidios coletivos, de forma a
eximir a Camara Municipal de quaisquer 6nus e responsabilidades.

d) Acatar as observagées ou recomendagGes da Camara Municipal, na forma da lei,
com a brevidade possivel.

e) Executar os servigos nos termos propostos, na data e no horario indicados pela
CONTRATANTE, assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das
obrigagoes pactuadas.

f) prestar os servigos e orientagdes estritamente dentro da legislagao vigente.

g) responsabilizar-se pelas despesas com locomogéo, hospedagem e alimentagao de
seus funcionarios na execugao do objeto deste contrato na sede da contratante.

6. DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

6.1 — Os servigos deverao ser prestados “IN LOCO” na sede da Camara Municipal de
S&o Jose da Barra /MG, com duas visitas mensais de 04(quatro) horas cada visita.

&
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6.2 A Camara podera solicitar caso entenda necessario mais 01(uma) visita mensal

para reunides ou demais deliberagdes que entender necessario, sem que haja
cobranga complementar,

6.3 — A contratada devera prestar os servigos, de acordo com a demanda, também 3
distancia através de atendimento por contato telefénico, e-mail, e através de chat
proprio da empresa, ou outros meios de comunicagao eletrdnica.

7. REQUISITANTE

7.1. Presidéncia da Camara Municipal de Sao José da Barra/MG
8. JUSTIFICATIVA:

8.1. Justifica-se tal contratacdo haja vista a demanda de treinamento constante dos
servidores do Legislativo Municipal e execugao contabil, com responsabilidade

técnica, orientacdo na elaboragdo das prestacdes de contas aos orgdos de
fiscalizagao.

8.2 As mutagbes constantes da legislagdo brasileira, demanda capacitagao
continuada dos servidores do legislativo municipal.

9. DOTACOES ORGAMENTARIAS:

9.1. As despesas relacionadas neste termo de referéncia corr

erao a conta da seguinte
dotagéo orcamentaria:

Natureza: 01.01.01.031.0003.4002.339035.
Ficha:07

10. PAGAMENTO

10.1 — Os pagamentos deverao ser realizados até o 5° dia il subsequente ao més
que em que os servigos foram prestados.

10.2 - O pagamento ser4 efetuado pelo setor de Contabilidade e Tesouraria, creditado

em favor da contratada, através de ordem bancaria contra qualquer entidade bancaria
a ser informada pela contratada.

10.21 — Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal /fatura devera estar
acompanhada do Certificado de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal e Certidao
Unificada da Receita Federal que abrange inclusive as contribuigdes sociais e
Certidao de Regularidade Trabalhista (CNDT)

10.3 - A Camara Municipal podera descontar do pagamento importancias que, a

qualquer titulo, lhes sejam devidas pela contratada, por forca deste Termo de
Referéncia.

10.4 - Os documentos de cobranga deverao ser corretamente emitidos € no caso de

incorrecao, serdo devolvidos, e o prazo para pagamento contar-se-a da data de
reapresentacgao da fatura/nota fiscal.
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10.5 - O ISSQN devido serd descontado no momento do pagamento, na forma do

Cédigo Tributario Municipal.

Sio José da Barra, MG, 19 de maio de 2022.

Edmar do

os Gongalves

Vereador/Presidente, da Cimara Municipal

6
Digitalizado com CamScanner




PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA -MG

COORDENADORIA DE A

LMOXARIFADO E PATRIMONIO

Trav. Ary Brasileiro de Castro, n.° 242 - Centro - CEP.:37.945-000 - Fone: (35) 35239101

CNPJN.°01.729.464/0001

Email: compras@saoiosedabarra.mg,lcg.hr

Site: Www.saojosedabarra.mg. leg.br

-04 / Inscrigdo Estadual: Isenta.

COTACAO DE PRECOS
Nome do Estabelecimento:
CNPJ:
Enderego:
Municipio: Estado: Cep:
Telefone:

Assinatura do responsavel pelo preenchimento:

SERVICO A SER COTADO

Solicitamos a gentileza de nos fornecer 0 orgamento conforme abaixo
descrito até a data do dia 24/05/2022:

ITEM

QUANT.

UNID.

DESCRICAO

Valor
Unitario

Valor Total

“Contratagio de empresa
especializada para prestagio de
servicos “in loco” de assessoria
contabil, orientagio aos
servidores publicos do legislativo
municipal na condugio dos
processos de compras,
administragao, finangas,
planejamento, departamento de
pessoal, controles patrimoniais,
frotas e almoxarifado e
assisténcia junto aos tribunais de
contas”,

TOTAL GERAL:
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