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DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA |

Setor requisitante:
Gabinete da Presidéncia.

Responsavel pela demanda:
Adriano Justino de Oliveira (Presidente da Camara Municipal)

E-mail: presidente@saojosedabarra.mg.leg.br Telefone fixo: (35) 3523-9101

Indicagio do Membro Responsivel pela Fiscalizagio

Tipo do Item

| Material Grafico | Equipamento/material permanente
| Servigo continuado | Servico ndo continuado
| Obra || Servigo de engenharia

Descricio sucinta da solicitagéio:

Aquisi¢do de 70 (setenta) unidades de agendas personalizadas destinadas ao exercicio de 2026, para
atendimento das necessidades administrativas da Cdmara Municipal.

Descriciio da necessidade da contratagéo:

A aquisicio de agendas sera destinadas a organizagdo, plangjamento e controle das atividades|
institucionais, contribuindo para a eficiéncia e regularidade dos trabalhos administrativos e legislativos.

Descriciio dos resultados pretendidos:

Garantir a adequada organizagéo, planejamento e controle das atividades administrativas e legislativas da
Camara Municipal no exercicio de 2026, contribuindo para a eficiéncia, a produtividade e a regularidade
dos trabalhos institucionais.
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Estimativa das quantidades:
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Agenda personalizada, ano de 2026, com tamanho aproximado de 15,5 cm x
21,5 em (L x A). sem horario, contendo 1 (um) dia por pagina, exceto sabado
e domingo, com indicagdo do dia da semana (nome e nimero) ¢ do més em
cada pagina. Devera possuir capa dura, encadernagdo em espiral ou Wire-o, |
(uma) folha para dados pessoais. 1 (uma) folha para indice telefonico e

1| 466915 calendarios dos anos de 2025, 2026 e 2027. Uni 70

OBS: As agendas deverdo ser personalizadas, contendo o brasdo oficial da|
Camara Municipal (Poder Legislativo), bem como dados institucionais e/oul
imagens representativas do Municipio de Sdo José da Barra/MG, conforme
layout a ser aprovado pela contratante.

Descri¢io dos requisitos necessirios a aquisi¢io:

Todos os materiais fornecidos devem ser novos, de primeiro uso, ndo podendo constar nenhum tipo de
violagdo nas embalagens, Os materiais deverdo ser entregues conforme especificagdes, quantidades,
acompanhado da respectiva nota fiscal. Os materiais deverao ser entregues acondicionados em
embalagem propria devidamente adequada para o material correspondente.

Providéncias a serem adotadas previamente a contratac¢io:
Nio se vislumbram outras providéncias a serem tomadas pela Administragao.

Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento.
Nao ha.

Definiciio da necessidade de elaboragio ou niio de Mapa de Riscos:
Considerando a baixa complexidade do objeto e o baixo risco de inexecugdo contratual, o Gerenciamento
de Riscos desta contratagiio serd dispensado, nos termos do Art. 2° § 1° da Portaria n°® 017/2024. Contudo,
em razio da auséncia do Plano de Contratagdes Anual (PCA), serd elaborado o Estudo Técnico Preliminar
(ETP), acompanhado do respectivo Termo de Referéncia.

Assumo que ficarei, assim como o responsavel pela fiscalizagdo, a disposigdo para dirimir
eventuais davidas sobre esta requisi¢do, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratagdo,
fornecendo todas as informagdes técnicas necessarias junto ao agente de contratagao, pregoeiro € sua
equipe de apoio.
Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos
lexpostos na justificativa da contratagdo do presente documento.

Sdo José da Barra/MG, 09 de janeiro de 2026.
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Vereador Adria ustino de Oliveira
Presidente da Camara Municipal e Responsavel pela demanda




