CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DA BARRA - MG
Trav. Ary Brasileiro de Castro, n.° 242 - Centro - CEP.:37.945-000 - Fone: (35) 3523-9101
CNPJ N.°01.729.464/0001-04 / Inscri¢do Estadual: Isenta.
Email: licitacao(@saojosedabarra.mg.leg.br

Site: www.saojosedabarra.mg.leg.br

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Setor requisitante: Gabinete da Presidéncia.

Responsavel pela demanda: Adriano Justino de Oliveira (Presidente da Camara Municipal)

E-mail: presidente@saojosedabarra.mg.leg.br Telefone fixo: (35) 3523-9101

Indicacio do Membro Responsivel pela Fiscaliza¢do

Fiscalizacdo: Divania Aparecida do Nascimento.

CTTQOQSTIY /

Tipo do Item

| | Material || Equipamento/material permanente
|| Servigo continuado || Servico nio continuado
| | Obra | Servico de engenharia

Descericio sucinta da solicitagdo:

Aquisicio de material de expediente e de material elétrico e eletronico, com a finalidade de atender as demandas
internas da Cimara Municipal de Sio José da Barra.

Descri¢iio da necessidade da contratacio:

Garantir o fornecimento continuo de materiais de expediente, elétricos e eletrénicos, indispensdveis ao regular
funcionamento das atividades administrativas e operacionais da CAmara Municipal de Sao José da Barra. Esses itens
asseguram o suporte adequado as rotinas internas de trabalho, ao atendimento institucional e a continuidade dos
servicos prestados pelo Poder Legislativo Municipal.

Descricio dos resultados pretendidos:

Assegurar o atendimento das necessidades administrativas da Camara Municipal de Sdo Jos¢ da Barra, garantindo
maior eficiéncia nas rotinas internas, melhor organizagdo dos setores e continuidade dos servigos prestados pelal
instituicdo. A obtengdo desses materiais permitira aprimorar o desempenho das atividades diarias, proporcionandol
suporte adequado aos servidores e promovendo melhores condigdes de trabalho.

Estimativa das quantidades:
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Item

CATMAT/
CATSER

Descrigiio

Unidad
¢

Qtd.

01

481145

ABRACADEIRA DE NAYLON - enforca gato; fita plastica flexivel e
resistente cor preta; medidas: 4.8mm de largura por 20cm de comprimento
(4.8x200mm); material: Poliamida.

Pacote ¢/
100
unidades

02

02

628636

APONTADOR PARA LAPIS, TIPO ESCOLAR - sem deposito, formato
ergondmico, confeccionado em plastico resistente, tamanho médio. Padrdo de
qualidade igual ou superior a Faber Castell.

Unid

03

430291

BORRACHA - revestida em vinil; cor branca; medindo aproximadamente 40
x 25 mm, com capa protetora. Padrdo de qualidade igual ou superior a
Mercur, Faber Castell..

Unid

20

04

609179

CADERNO BROCHURA - pequeno. capa dura, 48 folhas, medidas:
140x200mm, cor preto.

Unid

05

05

230432

CAIXA PARA ARQUIVO MORTO - poliondas, tipo facil, desmontavel
confeccionada em plastico AZUL resistente, com areas de picote (para
ventilagdo) medindo aproximadamente 350 x 250 x 140 mm. Pacote com 10
unidades.

Pacote
com 10
unidades

20

06

462280

CALCULADORA - Calculadora de mesa, 12 digitos, cor preta. Com visor|
de cristal liquido, inclinado, teclas grandes. Resistente e altamente duravel;
dimensdes: 20,5 x 15,9 x 4,4cm.

Unid

07

07

271022

CANETA AZUL - Caneta esferografica azul; Corpo em material
termoplastico, cor cristal transparente em qualquer tonalidade, com inscrigao
da marca gravada em baixo ou alto relevo. Carga em plastico transparente,
permitindo visualizagdo de cor e o nivel da tinta e, seu interior, vide outros
dados. Ponteira em plastico ou metal, fixada firmemente ao corpo, por rosca
ou colada de forma que ndo possa ser removida. Ponta em latdo com esfera de
tungsténio de 1,0 mm. Tampa em material termoplastico na cor da tinta,
devendo se fixar firmemente ao corpo da caneta. Tampinha traseira em
material termoplastico, na cor da tinta, devendo ser fixa firmemente ao corpo,
impedindo sua remogdo. A tinta devera ser inodora e atoxica e a escrita firme,
isenta de borrdes ou falhas. Padrdo de qualidade igual: BIC, Pilot,

Paper Mate, Faber Castell, Compactor, Pentel ou superior.

Unid

100

08

356877

CANETA PRETA - Caneta esferografica preta: Corpo em material
termopléstico, cor cristal transparente em qualquer tonalidade. com inscri¢aol
da marca gravada em baixo ou alto relevo. Carga em plastico transparente,
permitindo visualizagdo de cor e o nivel da tinta e, seu interior, vide outros
dados. Ponteira em plastico ou metal, fixada firmemente ao corpo, por roscaj
ou colada de forma que ndo possa ser removida. Ponta em latio com esfera de
tungsténio de 1.0 mm. Tampa em material termopldstico na cor da tinta,
devendo se fixar firmemente ao corpo da caneta. Tampinha traseira em
material termoplastico, na cor da tinta, devendo ser fixa firmemente ao corpo,

impedindo sua remog@o. A tinta devera ser inodora e atoxica e a escrita firme,

Unid

50
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isenta de borrdes ou falhas. Padrdo de qualidade igual: BIC, Pilot,
Paper Mate, Faber Castell, Compactor, Pentel ou superior .

09

356878

CANETA VERMELHA - Caneta esferografica vermelha; Corpo em material
termopléstico, cor cristal transparente em qualquer tonalidade, com inscri¢ao
da marca gravada em baixo ou alto relevo. Carga em plastico transparente,
permitindo visualizagdo de cor e o nivel da tinta e, seu interior, vide outros
dados. Ponteira em plastico ou metal, fixada firmemente ao corpo, por rosca
ou colada de forma que néio possa ser removida. Ponta em latdo com esfera de
tungsténio de 1,0 mm. Tampa em material termoplastico na cor da tinta,
devendo se fixar firmemente ao corpo da caneta. Tampinha traseira em
material termoplastico, na cor da tinta, devendo ser fixa firmemente ao corpo,
impedindo sua remog@o. A tinta devera ser inodora e atoxica e a escrita firme,
isenta de borrdes ou falhas. Padrdo de qualidade igual: BIC, Pilot, Paper
Mate, Faber Castell, Compactor, Pentel ou superior.

Unid

30

10

477113

CANETA MARCA TEXTO - texto, corpo plastico, com ponta fluorescente
chanfrada de 4 mm na cor amarela. Ponta de feltro e tinta a base de solvente
resistente a agua. Deve cobrir, no minimo, 12 folhas de papel oficio,
distribuidos em 56 linhas de 96 caracteres diversos por linha, fonte tipo
"TIMES NEW ROMAN" tamanho 10. Padrio de qualidade PILOT. BIC,
Faber Castell ou superior.

Unid

20

483431

CLIPES - Clipe niquelado niimero 3/0. Padrdo igual ou superior a Bacchi.

Caixac/
450
unidades

02

303971

COLA - composi¢io base dgua, cor branca, aplicagdo em papel,
caracteristicas adicionais lavavel e atoxica, frasco com 110 gramas. Padrdo de
qualidade: Bic, Pritt ou superior.

Unid

10

292776

CORRETIVO - Corretivo liquido a base de 4gua, frasco com
aproximadamente 18 ml. Férmula & base de 4gua: sem odor, ndo toxico.

Unid

07

467347

ENVELOPE - SACO KRAFT para folha A4: Medidas; 229x324mm
Gramatura 80g, pacote com 50 unidades.

Pct

20

15

626828

FITA CREPE - adesiva, tamanho: 50 mm x 50 m. cor branca, material papel
crepom.

Unid

16

232421

GRAMPEADOR PARA PAPEL - de mesa. Capacidade grampear de 20 a
30 folhas. Estrutura metalica, formato anatdmico, apoio ergondmico
lemborrachado ou plastico, para maior conforto ao grampear. Gaveta em ago
cromado ou pintura epoxi de alta resisténcia. Mola do empurrador em formato
helicoidal de alta resisténcia. Base com revestimento antiderrapante. Padrio
de qualidade igual ou superior a Carbex.

Unid

07

203144

GRAMPO - para grampeador, medida 26/6. Tipo: galvanizados, Alta

Caixa

10
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resisténcia e durabilidade. Com capacidade de grampear até 20 folhas de
papel com gramatura 75g/m2 com grampos fechados ou 8 folhas com 75 g/m2
com grampos abertos. Acondicionado em caixas com 5.000 grampos. Padrio
de qualidade igual ou superior a Bacchi.

485191

ORGANIZADOR CABOS - ESPIRAL; 1/2 mm - 9.5 mm; material:
plastico; cor preto.

Metros

19

275185

LAPIS - preto nimero 02, macio, sem trincas, ultrarresistente. Mina grafite
nimero 2. Material do corpo de madeira reflorestada, sem borracha
apagadora. Diametro de 8 a 10 mm. Comprimento de 175 a 185 mm. A marca
e o numero da mina de grafite deverdo estar estampados no corpo do lapis.
Padrio de qualidade igual ou superior a Faber Castell.

Unid

50

20

245187

LIVRO PROTOCOLO - papel off-set, com 100 folhas, comprimento de 160
x 220 mm (CxL), capa dura, com folhas pautadas e numeradas
sequencialmente, material capa papeldo, gramatura folhas 54g.

Unid

05

21

394901

MOUSE PADS ERGONOMICOS - Formato: Oval; Cor: Preta; Material dal
Face (Deslizamento): Neoprene, com superficie ndo reflexiva: Estrutura
Interna: Preenchido com papeldo ou material de rigidez; Base: Borracha
antiderrapante; Apoio de Pulso: Gel ou Siliconado; Medindo
aproximadamente 230x190x3mm, podendo variar para mais em até¢ 50mm, ou

seja, 230mm (até 280mm) x 190mm (até 240mm) x 3mm. NORMAS DE
ERGONOMIA ESTABELECIDAS NA NR-17.

Unid

15

22

247478

PAPEL SULFITE - tamanho A4, 210 x 297mm, ultra branco, pacote com
500 folhas cada. Papel branco, alcalino, multiuso, que permita impressdo
frente e verso. Gramatura: 72 g/m2 a 78 g/m2. Espessura: 0,091 mm a 0,105
mm. Umidade: 2,7% a 4,3%. Aspereza Bendtsen maxima 320,1 ml/min.
Alvura minima: 95,9%. Certificagdo ambiental Cerflor ou FSC. Padrdo de
qualidade igual ou superior a marca Chamex. Caixa com 10 pacotes.

Caixa ¢/
10 pacotes

05

23

263572

PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO - Pasta suspensa para arquivo,
material: papel kraft 160g/m* com camada de verniz., plastificada; Medidas:
361 x 0 x 240mm espessura 0,50 mm, gramatura: 538 a 580g/m2.;
Varetas: Plasticas super-resistentes e removiveis: Visor e Papeleta: Inclusos
para identificacdo; Grampo Trilho Plastico: Incluso para prender documentos;
Cor: castanha/marmorizada., com prendedor e molas de metal, suporte de
polipropileno, visor, etiqueta.

Padrio de qualidade igual ou superior a Dello.

Pacote ¢/
10
unidades

24

138282

PASTA CLASSIFICADORA - produzida em cartolina; cor cinza,
acompanha grampo plastico: Dimensdes: 345mm x 235 mm; gramatura
290g/m?. Padrao

de qualidade igual ou superior a Dello.

Pacote ¢/
10
unidades

30

23

411635

PERFURADOR DE PAPEL - Material: metal de alta resisténcia, pintura

Unid

05
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eletrostatica e plastico, Base antideslizante Capacidade: Perfura até 30 folhas|
de papel por vez. Padrdo: Distancia de 80mm entre os dois furos (padrdo para
pastas de arquivo). Design: Flexionador anatémico em "U", projetado para
acomodar a mao e reduzir o esforgo. Cor: Preta. Uso: Ideal para uso frequente
lem escritorios, podendo ser de mesa.

PILHA AA - Tamanho: Pequena; Modelo: AA Caracteristicas Adicionais:
cartela C/2 unidades, ndo contém mercurio e cadmio, sistema eletroquimico:
26 Alcalina, tensdo nominal: 1,5 V. Padrao de qualidade igual ou superior a Cartela 25
419859 Elgin, DURACELL.

PILHA AAA - Tamanho: Palito; Modelo: AAA, Caracteristicas Adicionais:
cartela ¢/ 2 unidades. ndo contém mercirio e cadmio, sistema eletroquimico:
27 419860 |Alcalina, tensdo nominal: 1,5 V. Padrio de qualidade igual ou superior a| Cartela 06
Elgin, DURACELL.

PORTA CANETA E CLIPS - Porta Objetos Organizador De Mesa
Escritorio; Possui dois compartimentos, um maior para colocagio dos lapis,
28 471221  [|canetas, régua, tesoura e o que mais desejar e um compartimento menor ideall  Unid 10
para acomodacdo dos clips; Material:- Poliestireno; Cor Fumé. Padrdo de]
qualidade igual ou superior a Dello.

POST-ITS - Nota Autoadesiva; blocos em 4 cores neon, multicolor; Contém

29 447930  |100 folhas de cada cor; Tamanho 38 x 51 mm. Pcte/ 4 30
blocos
TESOURA - Ergonémica: Cabo em polipropileno medindo aprox. 21Cm;
30 303228 [lAmina em aco inox 7". Unid 08
TINTA PARA CARIMBO - Tinta a base de agua para todos os tipos de
31 201372 almofadas de carimbos, Cor preta, volume minimo de 40ml: ideal para uso em Unid 04

escritorios e papelarias Padrdo de qualidade igual ou superior Marca Pilot.

VISOR PARA PASTA SUSPENSA COM ETIQUETA BRANCA -
Material do visor: PVC - Material da etiqueta: Cartdo offset 120 gm -Caixa com
238103 |[Espessura da etiqueta: 1 mm Especificagdes:- Dimensoes do visor: 8 x 6 cm;| 50 02
caixa com 50 unidades - Para folhas de tamanho A4. Padrio de qualidade| unidades
igual ou superior a Dello.

32

Descricao dos requisitos necessarios a contratacio:

A contratagdo deverd contemplar o fornecimento de materiais de expediente e materiais elétricos e eletronicos novos,
de boa qualidade ¢ em conformidade com as especificagdes solicitadas pela Camara Municipal de Sdo José da Barra.
Os fornecedores deverdio garantir a entrega dentro do prazo estabelecido, bem como apresentar regularidade fiscal ¢
trabalhista, atender as normas técnicas aplicdveis e assegurar que os produtos ofertados estejam em perfeitas condi¢des
de uso. Também é necesséario que os itens estejam de acordo com as necessidades operacionais dos setores internos,
garantindo a adequagdo ¢ funcionalidade dos materiais fornecidos

Providéncias a serem adotadas previamente a contratagio:

Realizar levantamento das necessidades dos setores da CAmara Municipal, com base no histérico de consumo, a fim de
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definir corretamente os quantitativos.

Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento

Os impactos ambientais sdo de baixa relevancia, relacionados ao consumo de recursos naturais e a geragdo de residuos.
Como medidas de tratamento, serdo priorizados materiais reciclaveis, produtos duraveis e a correta destinacdo dos
residuos, especialmente dos materiais elétricos e eletronicos, em conformidade com a legislagdo ambiental vigente

Definiciio da necessidade de elaboragiio ou ndo de Estudos Técnicos Preliminares e Gerenciamento de Risco:

Considerando que a presente contratagio trata da aquisicdo de bens comuns, com especificagdes padronizadas ¢
amplamente disponiveis no mercado, e que a demanda ja possui defini¢do clara do objeto, estimativa de consumo,
justificativa e caracterizagdo da necessidade, ¢ possivel instruir o processo com base neste Documento de
Formalizagdo da Demanda (DFD) e no Termo de Referéncia. Todavia, em razdo da inexisténcia de Plano de
Contratagdes Anual (PCA) vigente ou aprovado, sera elaborado, ainda que em carater simplificado, o Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e com base na baixa complexidade do objeto e baixo risco de inexecu¢do contratual, o
Gerenciamento de Riscos desta contratagiio serd dispensado conforme previsto no Art. 2°, § 1° da Portaria n® 017/2024
e nos termos da Lei n® 14.133/2021, de forma a garantir a adequada instrugdo processual e a devida mitigacdo de riscos|

a contratagdo.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACA

Assumo a responsabilidade pela presente formalizagio da demanda, comprometendo-me a permanecer a
disposicao, juntamente com o responsavel pela fiscalizagao, para dirimir eventuais duvidas relativas a esta requisi¢ao.
bem como para acompanhar todas as etapas do procedimento de contratagio, prestando o suporte técnico necessario ao

agente de contratagéio, pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico, ainda, que a formalizagdo da demanda ora apresentada se faz necessaria, conforme os motivos
expostos na justificativa da contratagdo constante neste documento.

Sao José da Barra, 08 de janeiro de 2026.

Vereador Adria%ustino de Oliveira
Presidente da Camara Municipal e Responsavel pela demanda




