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TR - TERMO DE REFERENCIA (SERVICOS COMUNS)

Item Descrigéo Unidade Qtdade. Valor Total Estimado

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo
de servicos de consultoria para atualizagdo da Lei
Organica do Municipio,
Camara Municipal e elaboragdo do Cédigo de Etica ¢

do Regimento Interno da

Decoro Parlamentar, bem como auxilio técnico ao| meses 12 R$ 69.400.00
01 corpo legislativo para identificacdo das necessidades
locais e na implementagdo das respectivas alteragdes
normativas.
VALOR GLOBAL ESTIMADO** R$ 69.400,00

QUAL O MOTIVO DA
CONTRATACAO?

NATUREZA

Necessidade de revisdo, atualizacdo e adequagdo da Lei Orgénica do
Municipio, do Regimento Interno da Cimara Municipal e elaboracio do
Codigo de Etica e Decoro Parlamentar, visando garantir conformidade com a
legislagdo vigente, maior seguranga juridica e aprimoramento dos
procedimentos legislativos.

B Comum.

| Especial

HAVERA GARANTIA DO SERVICO?

FORMA DE CONTRATACAO

D Sim Justificativa:

B Nio. Nio havera exigéncia de garantia do servigo. considerando que o
objeto consiste na presta¢ao de servigos técnicos especializados de natureza

intelectual. Entretanto, a contratada devera assegurar a qualidade técnica dos
servigos prestados e realizar eventuais ajustes necessarios durante a vigéncia

contaal.

B Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, da Lei Federal N°
14.133/21.

| Dispensa de licitagdo em razio do valor, com fundamento no art. 75, II, da Lei
Federal n® 14.133/21.

[ Dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, da Lei Federal n® 14.133/21.
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|| Pregio eletrdnico.

CRITERIO DE JULGAMENTO

A presente contratagdo serd realizada por inexigibilidade de licitagdo, nos
termos da legislagdo vigente, art 74 da Lei federal n° 14133/2021. em razio|
dos servigos técnicos especializados de natureza predominantementd
intelectual com profissionais ou empresas de notoéria especializagio.

Sendo assim ndo sera aplicado critério de julgamento entre propostas, sendo a
escolha fundamentada na comprovagdo da notéria especializagdo, nal
compatibilidade da experiéncia apresentada com o objeto e na demonstragio
da razoabilidade e compatibilidade do pre¢o com os valores praticados no|
mercado.

0 ORCAMENTO ESTIMADO E
SIGILOSO?

| Sim. Justifique: (Indicar o motivo da escolha do orgamento sigiloso para
a contratacdo).

B Nio.

SERA EXIGIDA HABILITACAO
TECNICA?

QUALIFICACOES TECNICAS
EXIGIDAS

Para fins de comprovacio da capacidade técnica, sera exigida a demonstragio
de notoria especializagdo e experiéncia na prestagio de servicos de
consultoria legislativa ou em atividades compativeis com o objeto da
contratagdo, especialmente na revisio e atualizagdo de Lei Orgénica
Municipal, Regimento Interno de Camara Municipal e elaboragio do Codigo
de Etica e Decoro Parlamentar.

A comprovagdo podera ser realizada por meio de atestados de capacidade
técnica, publicagdes, contratos anteriormente executados ou outros
documentos idéneos que evidenciem a qualificagdo e a experiéncia do
contratado na execugio de servi¢os de natureza semelhante.

HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE?

| Sim

W Nio

HA RISCOS A SEREM ASSUMIDOS
PELA CONTRATADA?

B Sim. A contratada assumira os riscos inerentes a execucgio do objeto,
responsabilizando-se pela qualidade técnica dos servigos prestados, pelo
cumprimento dos prazos estabelecidos e pela adequagdo das propostas
normativas a legislagio vigente e aos entendimentos dos 6rgios de controle.

Eventuais falhas, inconsisténcias ou necessidade de ajustes nas minutas e
documentos elaborados deverdo ser corrigidas pela contratada durante al
vigéncia contratual, sem 6nus adicional para a Administragio.
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COMO O SERVICO E PRESTADO?

A execucdo dos servigos ocorrera no prazo estimado de 3 (trés) a 7 (sete)
meses, contados a partir da assinatura do contrato, conforme cronograma a ser,
aprovado pela Camara Municipal, podendo ser prorrogado nos termos da Lei
n° 14.133/2021.

A prestagdo dos servigos serd realizada por meio de consultoria técnica
especializada, com suporte remoto continuo e realizagio de reunides e visitas
técnicas presenciais na sede da Cdmara Municipal ou em local por ela
designado, envolvendo vereadores e corpo técnico da Casa.

A metodologia de execucdo compreenderd, de forma resumida, as seguintes

etapas:

1. Alinhamento inicial e capacitacio dos envolvidos, com apresentacio
da metodologia de trabalho e abertura de canal de comunicagdo para
acompanhamento do projeto.

2. Analise do Regimento Interno vigente. com realizagdo de reunides|
técnicas para identificagdo de necessidades de atualizagdo, discussio
de melhorias e coleta de sugestdes.

3. Acompanhamento e apoio na realizacdo de audiéncia piblica,
visando colher contribui¢des da sociedade civil e de autoridades locais
para aperfeicoamento da Lei Orgdnica Municipal.

4. Discussdo técnica das propostas levantadas, com analise de
viabilidade juridica e apresentacdo de sugestdes de atualizacio da Lei
Organica do Municipio.

5. Elaborac¢ie e apresentacio da minuta atualizada do Regimento
Interno, contemplando as alteragdes debatidas com os vereadores ¢
equipe técnica.

6. Entrega dos textos finais das proposicdes normativas, incluindo
proposta de emenda a Lei Orgénica e projeto de resolugdo do novo
Regimento Interno, eclaborados conforme as regras de técnical
legislativa.

7. Elaboracio e estruturacio do Coddigo de Etica e Decoro
Parlamentar, com realizagdo de reunides técnicas para discussio e
coleta de sugestdes visando a construc¢io do respectivo regramento.

8. Apresentagio da minuta final do Cédigo de Etica e Decoro
Parlamentar, consolidando as propostas de modernizagdo normativa.

Todas as atividades serdo realizadas em conjunto com os vereadores e corpo
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técnico da Camara Municipal, garantindo participagdo institucional,
alinhamento das propostas e adequagdo das normas a realidade administrativa
e legislativa do Municipio.

LOCAL E HORA DA PRESTACAO DO
SERVICO

Os servigos serdo prestados na sede da Camara Municipal de Sdo José da
Barra, localizada na Travessa Ary Brasileiro de Castro n® 242, Centro, CEP:
37.945-000, no municipio de Sdo José da Barra.

O atendimento ocorrera nos horarios de funcionamento da Camara Municipal,
sendo das 08h00 as 11h30 e das 12h30 as 16h00, em dias tteis.

Quando necessario. os servicos também poderdo ser prestados de forma
remota, conforme demanda e solicitacdo da Camara Municipal.

PRAZO DO CONTRATO

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura,
podendo ser prorrogado conforme interesse da Camara Municipal e legislagaol
aplicavel.

HAVERA POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAQ?

B Sim, nas hipoteses do art. 111 da Lei Federal n® 14.133/21.

| Nio.

FORMA DE PAGAMENTO

Meio: O pagamento sera realizado por meio de crédito bancario em conta
indicada pela contratada ou por boleto bancario emitido pela contratada e
encaminhado a Camara Municipal, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal de
Servigos.

O pagamento de cada parcela sera devido ao término das respectivas etapas
dos servicos, condicionado a apresentagdio do documento de entrega
correspondente, como relatorio técnico ou minuta de projeto normativo, bem
como a devida conferéncia e aceite pela administragio.

Qual o prazo? A Camara Municipal realizara o pagamento, até 10 dias, apos|
o recebimento da nota fiscal (ou fatura) com o comprovante de regularidade
fiscal da contratada.

Prova de regularidade fiscal: A regularidade fiscal pode ser provada pela
apresentagdo dos documentos constantes no art. 68 da Lei Federal n°
14.133/21, quando néo for possivel consultar pelos sistemas oficiais.

QUAL A GARANTIA DO CONTRATO?

] X% do valor inicial do contrato.

Justificativa: (O percentual somente pode ser superior a 5% mediante justificativa
na complexidade técnica ou nos riscos envolvi- dos, ndo podendo ser superior a
10%).
B Nio ha.
Justificativa: A garantia ndo sera exigida por baixo risco de inexecugdo
contratual.
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DAS OBRIGACOES DO
CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a:
I

. Realizar a revisdo. atualizagdo e adequagio da Lei Orgénica do

10. Guardar sigilo sobre todas as informagdes, documentos e dados a que

Executar os servigos de consultoria e assessoria técnica com
qualidade, eficiéncia e dentro dos prazos estabelecidos, conforme as
condigdes definidas no Termo de Referéncia ¢ no contrato.

Municipio, do Regimento Interno da Camara Municipal e elaborar o
Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar, observando a legislacdo
vigente, a técnica legislativa e as boas praticas aplicaveis ao processo
legislativo.

Prestar suporte téenico especializado aos vereadores, servidores el
equipes da Camara Municipal de Sdo José da Barra, esclarecendo
davidas e orientando quanto a aplicagdo das alteracdes normativas
propostas.

Disponibilizar atendimento remoto continuo por meio de canal de
comunicag¢do dedicado para esclarecimento de duavidas e ajustes nos
textos normativos elaborados.

Realizar visitas técnicas presenciais, quando necessario, na sede da
Camara Municipal ou em local designado, para participagio em
reunides com vereadores e corpo técnico, condugio de audiéncias
publicas e acompanhamento das discussdes relativas as propostas
normativas.

Entregar os relatérios técnicos, minutas de projetos normativos e
demais documentos previstos no contrato, observando os prazos e
etapas estabelecidos.

Manter, durante toda a execugdo do contrato, as condi¢des de
habilitagdo e qualificacdo exigidas no processo de contratagio.

Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais decorrentes da execugio do contrato.

Comunicar & Administragdo, por escrito e de forma imediata, qualquer

ocorréncia que possa comprometer a execu¢do dos servicos ou o
cumprimento dos prazos estabelecidos.

tiver acesso em razdo da execucgéo do contrato.

DAS OBRIGACOES DA
CONTRATANTE

Compete a CONTRATANTE:

Proporcionar todas as condi¢des necesséarias para que a contratada
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possa executar os servicos de forma adequada, fornecendo
informacdes, documentos e acesso aos dados necessarios ao|
desenvolvimento dos trabalhos.

2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, por meio de servidor
ou comissdo designada, registrando eventuais ocorréncias e adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do objeto.

3. Receber, analisar e avaliar os relatorios técnicos, minutas de projetos
normativos ¢ demais documentos apresentados pela contratada,
manifestando-se quanto a sua adequacéo e conformidade com o objeto
contratado.

4. Disponibilizar espago fisico adequado para a realizagdo das reunides,
visitas técnicas, audiéncias publicas e demais atividades presenciais
relacionadas a execugdo dos servicos.

5. Efetuar o pagamento a contratada conforme as condigdes
estabelecidas no contrato, mediante apresentacdo da Nota Fiscal ou
documento equivalente, observadas as exigéncias de regularidade
fiscal.

6. Comunicar formalmente a contratada quaisquer irregularidades
verificadas na execugdo dos servigos, concedendo prazo para que
sejam realizadas as devidas corregdes:

7. Designar servidor responsavel pela interlocu¢do com a contratada,
visando facilitar o fluxo de informagdes e o acompanhamento das
atividades.

8. Fornecer suporte institucional necessario para a realizacdo de

reunides, audiéncias publicas e demais atividades que envolvam
participagdo de vereadores, servidores e demais interessados.

Funcional Programatica:01.031.003.4002
Elemento de Despesa: 3.3.90.35.02

DADOS ORCAMENTARIOS DA Fonte do Recurso: 1.500

CONTRATACAO

Obs: Esses dados estdo sujeitos a revisdo por ocasido da emissdo do atestado de
disponibilidade orgamentaria.

Sdo José da Barra, 06 de margo de 2026.
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Divaniq Apyto Nascimento
Equipe Apoio, Portaii de 14 de abril de 2025.




